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Kurz-Checkliste fiir deine Klassenfahrt

To Do
Erklarung zur Durchfiihrung einer Klassenfahrt mit Schulleitung abgestimmt

Kontakt zur Unterkunft (Jugendherberge, Naturfreundehaus, ..) aufgenommen und
passendes Programm flir die Klassenfahrt erfragt

Eltern zum Elternabend eingeladen und iiber Plane und Kosten informiert

Unterkunft und Transport sind gebucht

Freizeitgestaltung ist vorbereitet (Besichtigungstermine gebucht, Wochen-/Tagesplan

erstellt)

Anmeldung zur Klassenfahrt ist von allen Erziehungsberechtigten, bzw. Schiiler:innen

unterschrieben abgegeben worden
Alle beantragten Zuschiisse sind genehmigt
Namensliste aller teilnehmenden SuS erstellt

Alle persdnlichen Dokumente sind aktuell und giiltig (die der Schiler:innen und die
eigenen/der Begleitpersonen)

Notfallkontaktliste mit Notfallnummern aller Schiler:innen bzw. Eltern
(Erziehungsberechtigten) ist erstellt

Mitnahme von Smartphones, Spielen und Bilichern ist koordiniert

Erste-Hilfe-Kasten zusammengestellt, bzw. geprift, dass alles vorhanden und noch
haltbar ist

Klasse ist in Gruppen eingeteilt (Vorbereitung fiir Erkundungs-/Spielprogramm)
Lehrer:iinnenausweis flir Eintritte im Sekretariat organisiert

Offizielle Klassenliste flir Rabatte im Sekretariat organisiert

Kontrollanruf bei Bus-/Bahnunternehmen erfolgt und alles i.0.

Unterlagen flr die Begleitpersonen sind kopiert und geprift

Kopien von allen Vertragen (Unterkunft, Transferunternehmen, ...) eingepackt

Telefonnummer der Schule und Privatnummer der Schulleitung fiir Notfélle
gespeichert

Planungsiibersicht der Klassenfahrt plus eine Kopie flir Begleitpersonen, sowie
Schiler:innenlisten eingepackt

Wenn notwendig: Papier fir Tagungspléane, Filzschreiber und Krepp-Klebeband
eingepackt

Dokumentation der Klassenfahrt ist vorbereitet (Interviews, Fotos, Protokolle)

Erl.
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Noch mehr Tipps flir die Organisation und weitere Vorlagen fiir deine Klassenfahrt findest du in unserem
Artikel (https://mein-lehramt.de/schule/klassenfahrt).
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